
Бизнес-процесс «Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) (далее – Акт ф.0510460)»

Ответственный исполнитель комиссии Руководитель БухгалтерЧлены комиссии Председатель комиссии

Э
та

п 
1

Э
та

п 
5

Э
та

п 
2

Э
та

п 
3

Э
та

п 
4

Централизованная бухгалтерия

Документы по результатам 
инвентаризации, Решение о 

прекращении признания активами 
объектов нефинансовых активов 
(ф.0510440), иные документы, 

подтверждающие расход, Карточка 
имущества в личном пользовании

 ( ф.0509097)

1.1
Создание формуляра «Акт ф.0510460)»

1.2 
Заполнение заголовочной части Автоматически с возможностью ручной 

корректировки, включая логический 
контроль на не превышение заявленного 
количества над фактическим (по данным 

бухгалтерского учета)1.3 
Заполнение табличной части

1.5
Сохранение формуляра 

Результат контроля

положительный

1.9
Определение процентного соотношения 

кворума присутствия

1.4
Определение согласно документу-основанию 

о создании комиссии: состава комиссии, 
проставление особых отметок по причинам 
отсутствия членов комиссии на заседании 

Есть кворум по 
присутствию?

Формуляр «Акт ф. 0510460»
Статус «Заседание комиссии не состоялось»

нет

Хранение в целях организации 
архива

Формуляр «Акт ф. 0510460»
Статус «Новый»

да

Есть особое 
мнение?

1.13
Подписание ЭП Листа голосования

Лист голосования к Акту ф.0510460 
Статус «Подписан членом комиссии»

1.14
Направление Листа голосования к Акту 

(ф.0510460) членам комиссии

1.11
Прикрепление в реквизите «Особые отметки» 

скан-копии документа с особым мнением, 
подписанного ЭП

1.12
Контроль на наличие скан-копии, указанной в 

реквизите «Особые отметки»

Результат

1.10
Голосование посредством проставления
 в Листе голосования к Акту (ф.0510460) 

решения «за» или «против» по каждому коду 
строки

Есть решение 
«против»?

да

отрицательный

положительный

да

нет

Автоматизированное 
заполнение из 
справочника 
«Постоянно 

действующие 
комиссии»

1.6
Контроль на заполнение обязательных полей, 

включая особые отметки по отсутствию 
членов комиссии.

Выполнение форматно-логического контроля

отрицательный

Лист голосования к Акту ф.0510460
Статус «На подписании членами 

комиссии»

Есть 
особое 

мнение?

да

2.5
Подписание ЭП Листа голосования

2.6
Направление Листа голосования на 

подписание Председателю комиссии

Лист голосования к Акту
 (ф. 0510460)

Статус «Подписан членом 
комиссии»

2.3
Прикрепление в реквизите «Особые 
отметки» скан-копии документа с 

особым мнением, подписанного ЭП

2.4
Контроль на наличие скан-копии, 
указанной в реквизите «Особые 

отметки»

Результат

2.2
Голосование посредством 

проставления
 в Листе голосования к Акту 

(ф.0510460) решения «за» или 
«против» по каждому коду строки

Есть решение 
«против»?

да

отрицательный

положительный

нет

Лист голосования к «Акту ф.0510460"
Статус «На подписании 

Председателем»

3.5
Подписание ЭЦП Листа голосования

3.12
Направление на утверждение 

руководителю учреждения 
формуляра Акт ф.0510460 без Листа 

голосования 

Есть кворум 
принятия 
решения?

Формуляр «Акт ф.0510460»
Статус «Не одобрено комиссией»

да
нет

Лист голосования к формуляру «Акт 
ф.0510460»

Статус «Подписан Председателем»

Формуляр «Акт ф.0510460»
Статус «Одобрено комиссией»

да

3.3
Прикрепление в реквизите «Особые 

отметки» скан-копии документа 
«Особое мнение», подписанного ЭЦП

3.4
Контроль на наличие скан-копии, 
указанной в реквизите «Особые 

отметки»

3.2
Голосование посредством 

проставления в Листе голосования к 
Акту ф.0510460 решения «за» или 
«против» по каждому коду строки

Есть 
решение 

«против»?

да

Есть особое 
мнение?

Результат отрицательный

положительный

3.6
Заполнение графы 15 табличной части 

на основании принятых решений в 
Листе голосования

нет

Хранение в целях организации архива

4.1
Отработка задачи

Решение

4.2
Утверждение формуляра ЭЦП

Формуляр «Акт ф. 0510460»
Статус «Утвержден»

4.3
Направление формуляра для отражения в 

учете

Формуляр «Акт ф. 0510460»
Статус «На утверждении»

Формуляр «Акт ф. 0510460»
Статус "Отказан"

отрицательное

Формуляр «Акт ф. 0510460»
Статус «На отражении в учете»

5.1 
Отработка задачи.

Принятие задачи к исполнению 

3.7
Заполнение графы 16 табличной части 

на основании принятых решений

Формуляр «Акт ф.0510460»
Статус «Отработан»

5.2
Контроль на утверждение руководителем Акта об 

утилизации (уничтожении) материальных ценностей 
(ф. 0510435)

Акт ф. 0510460 
сформирован на 

основании Решения ф. 
0510440?

да

Формуляр сформирован на основании 
Решения (ф.0510440)?

1.8
Графа 15 не заполняется,  в графе 16 значение 
«списать». Лист голосования не формируется

да

нет

1.15
Подписание ЭП формуляра «Акт ф.0510460»

Формуляр «Акт  ф.0510460»
Статус «Подписан членом комиссии»

1.16
Направление формуляра «Акт (ф.0510460)» 

членам комиссии без Листа голосования

Создание формуляра Лист голосования к 
Акту(ф.0510460)

Автоматизированное 
заполнение из 

формуляра Акт 
(ф.0510460)

Формуляр «Акт ф.0510460»
Статус «На подписании членами 

комиссии»

2.8
Подписание ЭП формуляра 

«Акт ф.0510460»

Формуляр «Акт  ф. 0510460»
Статус «Подписан членом 

комиссии»

2.9
Направление формуляра 

«Акт ф.0510460»
 на подписание Председателю 

комиссии без Листа голосования

Формуляр «Акт ф. 0510460» 
Статус «На подписании 

Председателем»

3.10
Подписание ЭЦП формуляра 

«Акт ф.0510460»

3.11
Формуляр «Акт ф.0510460»

Статус «Подписан Председателем»

Процесс по формированию Акта об утилизации 
(уничтожении) материальных ценностей 

(ф. 0510435), утверждению

Журнал операций по выбытию и перемещению 
нефинансовых активов (0504071)

Карточка учета имущества в личном пользовании 
(0509097)

5.3
Отражение операции в учете на основании Акта  (ф. 
0510460), если не было Решения (ф. 0510440) и Акта 

об утилизации (уничтожении) материальных 
ценностей (ф. 0510435)

Требуется формирование 
Акта ф. 0510435?

Результат
Акт ф. 0510435 не 

утвержден

Акт ф. 0510435 утвержден

нет

нет

И

Формуляр «Акт ф.0510460»
Статус «Отражен в учете»

нет

Нет

нет

Есть положительное решение 
хотя бы по одной строке

Аннулирован. Окончание

3.8
Направление на утверждение 

руководителю учреждения с Листом 
голосования 

нет

да

Хранение в целях организации архиваАннулирован. Окончание

положительное

Окончание процесса
да

Журнал операций по забалансовым счетам 
(0509213)

Корреспонденции не 
формируются 

Отражение операций в учете, в 
том числе выбытие 

материальных запасов со счета 
02 на основании Акта об 

утилизации (уничтожении) 
материальных ценностей 

(ф.0510435)

Корреспонденции 
формируются (на балансовых 

или забалансовых счетах

Корреспонденции 
формируются (на балансовых  
счетах) : акт об утилизации 
(ф.0510435) НЕ требуется, 
документ НЕ создавался на 

основе ф.0510440

Корреспонденции 
формируются (на  

забалансовых счетах,кроме 
уменьшение 02, если ф.0510460 
был сформирован на основе ф. 

0510440

Отметка о выбытии

2.1
Отработка задачи

Решение 

положительное

3.1
Отработка задачи

Решение 

положительное

отрицательное

Формуляр «Акт (ф. 0510460)»
Статус «На доработке»

отрицательное

2.7
Отработка задачи

Решение 

положительное

отрицательное

3.9
Отработка задачи

Решение

положительное

отрицательное
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